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Часть I. Запрос предложений.
Раздел I.1. Приглашение к участию в запросе предложений.

Настоящим приглашаются к участию в запросе предложений, полная информация о котором указана в Информационной карте запроса предложений, любые юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Документация «Запрос предложений  по выбору организации на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров справочно-правовой системы «Техэксперт» (далее СПС) предоставляется бесплатно.
На официальном сайте www.zakupki.gov.ru  и сайте Заказчика www.teplo.obninsk.ru, будут публиковаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей документации, а также все изменения или дополнения документации, в случае возникновения таковых.

Раздел I.2. Общие условия проведения запроса предложений.

1. Общие сведения.

1.1. Законодательное регулирование.

1.1.1. Настоящая документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", Гражданским Кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, а также в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг для собственных нужд МП «Теплоснабжение».

1.1.2. Данная процедура не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2. Заказчик.

1.2.1. Заказчик – Муниципальное предприятие г. Обнинска «Теплоснабжение» (далее по тексту – Заказчик), информация о котором, приведена в Информационной карте запроса предложений, проводит запрос предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуг.

1.3.1. Заказчик, осуществляет выбор исполнителя работ, информация о которых содержится в Информационной карте запроса предложений, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации, в том числе в проекте Договора (Часть II настоящей документации).

1.3.2. Определения, зафиксированные в проекте Договора, применяются во всей настоящей документации.

1.3.3. Победивший Участник запроса предложений должен будет оказать услуги, входящие в предмет договора, в течение периода, указанного в Информационной карте запроса предложений и в предложении победившего участника, по цене, указанной в их заявках на участие в запросе предложений. 
Срок оказания услуг с 01.01.2014 г. по 31.12.2014 г.
1.4. Начальная (максимальная) цена Договора.

1.4.1. Начальная (максимальная) цена Договора, указана в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте запроса предложений. Данная цена не может быть превышена при заключении Договора по итогам запроса предложений.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1. Финансирование Договора, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте запроса предложений.

1.6. Требования к участникам размещения заказа

1.6.1. В настоящем запросе предложений может принять участие юридические лица, являющиеся самостоятельными хозяйствующими субъектами, с любыми, предусмотренными законодательством Российской Федерации формами собственности, обладающие необходимой квалификацией для исполнения Договора и организующие свою деятельность в соответствии с законодательством, действующим на территории Российской Федерации.

1.6.2. При размещении заказа устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1.6.2.1. соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений.
1.7. Затраты на подготовку заявки на участие в запросе предложений
1.7.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в запросе предложений. Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств, в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс запроса предложений.

2. Документация запроса предложений 
2.1. Документация запроса предложений представляется в форме электронного документа. 

2.2. Предполагается, что участник размещения заказа изучит документацию запроса предложений, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой в документации запроса предложений, представление неверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в документации запроса предложений, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

2.3. Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная не на основании официально полученной редакции документации запроса предложений, но соответствующая всем требованиям Заказчика будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

2.4. Разъяснение положений документации запроса предложений  

2.4.1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации запроса предложений. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет участнику размещения заказа разъяснения положений документации запроса предложений в форме электронного документа на адрес электронной почты участника размещения заказа. Заказчик прекращает прием запросов разъяснений положений документации за пять дней до окончания подачи заявок на участие в запрос предложений, установленного в Информационной карте запроса предложений.

2.4.2. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации запроса предложений по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 

2.5. Внесение изменений в извещение и документацию запроса предложений 
2.5.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в извещение и документацию запроса предложений не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

2.5.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию запроса предложений, такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении запроса предложений, и в течение 2 рабочих дней направляются в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация запроса предложений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений будет продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию запроса предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее, чем пять дней.
3. Инструкция по заполнению заявки на участие в запросе предложений 
3.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.

3.1.1. Участник запроса предложений подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме на фирменном бланке организации заверенное печатью участника и подписью руководителя или лицом, уполномоченным руководителем участника. Заявка на участие в запросе предложений может быть подана в любом виде по почте, электронной почте, факсимильной связи, лично, в том числе и в запечатанном конверте.

     Участник обязан получить официальное подтверждение о регистрации поданного предложения в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений.
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.
3.2.1. Заявка на участие в запросе предложений, все документы и корреспонденция между Заказчиком и участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником размещения заказа, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом точным переводом на русский язык.

3.3. Требования к форме заявки на участие в запросе предложений и содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений.
Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет участник размещения заказа, в соответствии с настоящей документацией запроса предложений должна быть подготовлена по формам, которые установлены в разделе I.4. настоящей документации:
3.3.1.1. документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе предложений:

документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений;
3.3.1.2. предложение о качестве оказания услуг и иные предложения об условиях исполнения договора (по форме, представленной в разделе I.4); 
3.3.1.3. любые другие документы на усмотрение участника размещения заказа.

3.3.2. При подготовке заявки на участие в запросе предложений и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4. Порядок формирования цены договора

3.4.1. Цена договора, предлагаемая участником размещения заказа в заявке на участие в запросе предложений, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в Информационной карте запроса предложений. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении о проведении запроса предложений и в Информационной карте запроса предложений, данная заявка отклоняется комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным документацией запроса предложений.
3.4.2. Требования по описанию оказываемых услуг приведены в Информационной карте (Раздел I.3) Документации запроса предложений.

3.5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены Договора

3.5.1. Цена Договора, содержащаяся в заявке на участие в запросе предложений, должна быть выражена в российских рублях.

3.6. Требования к оформлению и содержанию заявки на участие в запросе предложений:

3.6.1. При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. При описании предлагаемых услуг рекомендуется руководствоваться требованиями по описанию оказываемых услуг, содержащимися в Информационной карте (Раздел I.3).

3.6.2. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать форме, установленной разделом I.4 настоящей документации запроса предложений. 

3.6.3. Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны соответствовать формам, установленным разделом I.4 настоящей документации запроса предложений.

3.6.4. Сведения, которые содержатся в заявке на участие в запросе предложений, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.5. Все документы, представленные участниками размещения заказа в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам, иметь четкую печать текстов, подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа и скреплены печатью участника размещения заказа. 

3.6.6. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в запросе предложений (или лицами, уполномоченными участником размещения заказа).

3.6.7. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке, в случае если указание на это содержится в форме описи документов, предоставляемых для участия в запросе предложений (раздел I.4).

3.6.8. Заявка на участие в запросе предложений, поданная участником размещения заказа в письменной форме, оформляется следующим образом. Все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты в один том и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписана участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе предложений документов и сведений. 

При нумерации страниц заявки на участие в запросе предложений номера на оригиналах официальных документов, выданных участнику размещения заказа третьими лицами и содержащими печать (доверенности, нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.

Участник размещения заказа может поместить заявку на участие в запросе предложений в запечатанный конверт. 

3.6.9. В случае если заявка на участие в запросе предложений не оформлена указанным образом, участник размещения заказа не допускается к участию в запросе предложений в соответствии с п. 5.3.7 настоящей документации запроса предложений. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

3.6.10. Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы не возвращаются участнику размещения заказа.

4. Подача заявки на участие в запросе предложений
4.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи и регистрации заявок на участие в запросе предложений
4.1.1. Заявки на участие в запросе предложений принимаются начиная со дня, следующего за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений.
4.1.2. Прием заявок заканчивается не раньше времени, указанного в извещении о проведении запроса предложений (с учетом всех изменений извещения о проведении запроса предложений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса предложений) и Информационной карте запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений в соответствии с пунктом 2.5. настоящего раздела.

4.1.3. Заявки на участие в запросе предложений до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в Информационной карте запроса предложений. 

4.1.4. Заявки на участие в запросе предложений, направленные по почте и поступившие после окончания срока подачи заявок по адресу Заказчика, признаются пришедшими с опозданием. Участник размещения заказа при отправлении заявки по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана пришедшей с опозданием (пункт 4.4.1 настоящего раздела).

4.1.5. Каждая заявка на участие в запросе предложений, поступившая в срок, указанный в пункте 4.1.2 настоящего раздела, регистрируется Заказчиком в Журнале регистрации заявок на участие в запросе предложений в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего заявку должностному лицу Заказчика.

4.1.6. Лицу, подавшему заявку на участие в запросе предложений, по его требованию Заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в запросе предложений.

4.2. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений
4.2.1. Заявки на участие в запросе предложений, оформленные в соответствии с пунктом 3.6 настоящего раздела, направляются участниками размещения заказа до окончания срока подачи заявок, указанного в Информационной карте запроса предложений.

4.3. Порядок изменения и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений
4.3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать заявку на участие в запросе предложений в любое время путем письменного уведомления об этом Заказчика до истечения срока подачи заявок, указанного в Информационной карте запроса предложений.

4.3.2. Изменения заявки на участие в запросе предложений должны оформляться и подаваться в соответствии с пунктами 3.6 и 4.2. настоящего раздела в письменной форме на фирменном бланке организации заверенное печатью участника и подписью руководителя или лицом, уполномоченным руководителем участника. Изменения заявки может быть подано в любом виде по почте, электронной почте, факсимильной связи, лично, в том числе и в запечатанном конверте.

4.3.3. Участник размещения заказа, желающий отозвать свою заявку на участие в запросе предложений, уведомляет Заказчика в письменной форме до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. Уведомление в обязательном порядке должно быть в письменной форме на фирменном бланке организации заверенное печатью участника и подписью руководителя или лицом, уполномоченным руководителем и должно содержать: фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, отзывающего заявку на участие в запросе предложений, её номер (в соответствии с журналом регистрации заявок на участие в запросе предложений) и способ возврата заявки. 
4.3.4. После окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений не допускается внесение изменений в заявки на участие в запросе предложений и отзыв заявок на участие в запросе предложений.
4.4. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием.

4.4.1. Полученные после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений заявки на участие в запросе предложений не рассматриваются, и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. Данные о таких заявках, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений, фиксируются Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному запросу предложений.

5. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений
5.1. Место, порядок, дата и время рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и допуск к участию в запросе предложений
5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса предложений и в Информационной карте запроса предложений, комиссией МП «Теплоснабжение» проводится рассмотрение заявок на участие в запросе предложений.
5.1.2. В день рассмотрение заявок на участие в запросе предложений, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении запроса предложений и документации запроса предложений, комиссия МП «Теплоснабжение» объявляет присутствующим участникам размещения заказа (или их представителям) о возможности подать заявки на участие в запросе предложений, изменить или отозвать поданные заявки на участие в запросе предложений до начала рассмотрение заявок на участие в запросе предложений. Указанное объявление делается до рассмотрения первой заявки на участие в запросе предложений.

5.1.3. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника размещения заказа не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.4. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся. 
5.1.5. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в запросе предложений, или их представители вправе присутствовать при рассмотрении заявок. 

5.1.6. Все присутствующие при рассмотрении заявок лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа.

5.1.7. Любой участник размещения заказа, присутствующий при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений, вправе осуществлять аудио- и видеозапись рассмотрения заявок.

5.2. Запрет изменения заявок на участие в запросе предложений
5.2.1. После рассмотрения первой заявки на участие в запросе предложений не допускается изменение участниками размещения заказа положений представленных ими заявок на участие в запросе предложений.

5.3. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений и допуск к участию в запросе предложений
5.3.1. Комиссия МП «Теплоснабжение» рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией запроса предложений, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего раздела.

5.3.2. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений указан в Информационной карте запроса предложений.
5.3.3. Отвечающей требованиям признается заявка на участие в запросе предложений, которая соответствует всем положениям, условиям и спецификациям документации запроса предложений и не содержит существенных отклонений или оговорок. Существенными отклонениями или оговорками являются следующие отклонения или оговорки:

а) которые любым существенным образом оказывают влияние на качество оказываемых услуг;

б) которые любым существенным образом ограничивают права Заказчика, или обязательства участника размещения заказа по договору, предусмотренные в документации запроса предложений;

в) исправление которых поставит в неравные условия конкурентной борьбы других участников, предоставивших в основном отвечающие существенным требованиям заявки.

5.3.4. Комиссия МП «Теплоснабжение» может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг какого ‑ либо участника запроса предложений, полученный им в результате проведения оценки заявки согласно пункту 5.4 настоящего раздела.

5.3.5. Если в заявке имеются расхождения между обозначением числовых значений (сумм) словами и цифрами, то запрос предложений комиссией МП «Теплоснабжение» принимается к рассмотрению числовое значение (сумма), указанное словами.

5.3.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений запрос предложений комиссией МП «Теплоснабжение» принимается решение:

· о допуске к участию в запросе предложений участника размещения заказа, о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в запросе предложений, участником запроса предложений;

· об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в запросе предложений.

5.3.7. Участник размещения заказа не допускается к участию в запросе предложений в случае:

· непредставления определенных пунктом 3.3 настоящего раздела документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о работах, на выполнение которых размещается заказ;

· несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего раздела;

· несоответствия заявки на участие в запросе предложений требованиям документации запроса предложений, в том числе если:

а) заявка не соответствует форме, представленной в документации запроса предложений и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям документации запроса предложений;

б) документы не подписаны должным образом;

в) предложение о цене договора, превышающую начальную (максимальную) цену договора.

5.3.8. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с пунктом 3.3 настоящего раздела, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, если у участника размещения заказа имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации Заказчик, запрос предложений комиссия МП «Теплоснабжение» обязаны отстранить такого участника от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения.
5.3.9. В случае если по результатам рассмотрения предложений Комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика. 
5.3.10. В процессе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией МП «Теплоснабжение» ведется протокол рассмотрения заявок запроса предложений, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии МП «Теплоснабжение» и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. 
5.4. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений 
5.4.1.  Комиссия МП «Теплоснабжение» осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками размещения заказа и признанными участниками запроса предложений.

5.4.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок указан в Информационной карте запроса предложений. 

5.4.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются запрос предложений комиссией МП «Теплоснабжение» в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями, и в порядке установленными в Информационной карте запроса предложений.

5.4.4. Комиссия МП «Теплоснабжение» ведет протокол рассмотрения заявок запроса предложений. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии МП «Теплоснабжение» и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок. 

6. Определение победителя запроса предложений и информация о результатах запроса предложений
6.1. Порядок определения победителя запроса предложений
6.1.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений комиссией МП «Теплоснабжение» каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности, содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения Договора, присваивается первый номер.

6.1.2. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

6.1.3. В случае если в нескольких заявках на участие в запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия.

6.1.4. В случае если после объявления победителя запроса предложений Заказчику станут известны факты несоответствия победителя запроса предложений требованиям к участникам размещения заказа, заявка победителя на участие в запросе предложений отклоняется и новым победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер согласно протоколу рассмотрения заявок запроса предложений.

6.2. Информация о результатах запроса предложений
6.2.1. Протокол рассмотрения заявок запроса предложений размещается на официальном сайте Заказчиком в течение трех дней, следующих после дня подписания указанного протокола.

7. Заключение Договора 

7.1. Срок заключения договора.

7.1.1. Победитель запроса предложений в течение 2 (двух) рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок запроса предложений получает у Заказчика один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных таким победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект Договора, прилагаемый к документации запроса предложений. 

В течение 10 (десяти) календарных дней после передачи проекта Договора победителю запроса предложений, Договор должен быть подписан, заверен печатью организации и передан Заказчику.

После получения Заказчиком подписанного победителем запроса предложений Договора Заказчик в течение 10 (десяти) календарных дней обязан подписать Договор, заверить его печатью организации, после чего передать один экземпляр победителю запроса предложений.

Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок запроса предложений.

7.1.2. Заказ признается размещенным со дня заключения Договора.

7.2. Права и обязанности победителя запроса предложений
7.2.1. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником запроса предложений, с которым заключается Договор, заявке на участие в запросе предложений и в документации запроса предложений, с учетом положений пункта 7.3.4 настоящего раздела.

7.2.2. В случае если победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, в срок, предусмотренный пунктом 7.1 настоящего раздела, не представил Заказчику подписанный Договор, переданный ему в соответствии с пунктом 7.1.1 настоящего раздела, победитель запроса предложений или участник запроса предложений, с которым заключается договор, признается уклонившимся от заключения Договора.

7.2.3. Участник запроса предложений, которому Заказчик в соответствии с пунктом 7.3.4 настоящего раздела направил проект Договора, не вправе отказаться от заключения Договора.

7.3. Права и обязанности Заказчика

7.3.1. После определения победителя запроса предложений в срок, предусмотренный для заключения Договора Заказчик обязан отказаться от заключения Договора с победителем запроса предложений либо при уклонении победителя запроса предложений от заключения Договора с участником размещения заказа, с которым заключается такой договор, в случае установления факта:

· проведения ликвидации участников запроса предложений – юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

· приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего раздела;

· нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает 25% балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период

· наличия у участника запроса предложений задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует начисленной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.3.2. В том случае, если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя запроса предложений заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер. Заказчик обязан заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер при отказе от заключения договора с победителем запроса предложений в случаях, предусмотренных п. 7.3.1 настоящего Раздела. При этом заключение Договора для участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся. В случае, если Заказчик отказался от заключения договора с победителем запроса предложений и с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, запрос предложений признается несостоявшимся.

7.3.3. В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.3 и 5.4 настоящего раздела. Если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей документацией запроса предложений, Заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки обязан передать единственному участнику запроса предложений, подавшему заявку, проект Договора, подготовленного в соответствии с пунктом 7.1.1 настоящего раздела. При этом Договор заключается с участником запроса предложений на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой и документацией запроса предложений, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

7.3.4. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся в соответствии с положениями пункта 5.3.9 настоящего раздела и только один участник размещения заказа, подавший заявку, признан участником запроса предложений, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, предусмотренного пунктом 5.3.10 настоящего раздела, обязан передать такому участнику запроса предложений проект Договора, подготовленный в соответствии с пунктом 7.1.1 настоящего раздела. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой и документацией запроса предложений, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

8. Исполнение Договора

8.1. При исполнении Договора не допускается перемена исполнителя, за исключением случаев, если новый исполнитель является правопреемником исполнителя по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

8.2. Цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

9. Обеспечение защиты прав и законных интересов участников размещения заказа 

9.1. Решение Заказчика или комиссии МП «Теплоснабжение» об отстранении участника размещения заказа от участия в запросе предложений, либо решение комиссии МП «Теплоснабжение» об отказе в допуске к участию в запросе предложений может быть обжаловано таким участником в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на любой стадии размещения заказа.

Раздел I.3. Информационная карта запроса предложений.

Следующая информация и данные для конкретного запроса предложений на подлежащие заказу работы изменяют и (или) дополняют положения раздела I.2 «Общие условия проведения запрос предложений». При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями раздела I.2. 
	Ссылка 
на пункт раздела I.2. «Общие условия проведения запроса предложений»
	Информация

	1.2.1.
	Заказчик: МП «Теплоснабжение»
249038, Калужская область, г. Обнинск, Коммунальный проезд, д.21
Контактное лицо: Лосникова Ольга Васильевна
Тел.(48439) 6-02-11, факс (48439) 6-95-20, e-mail: zakupki_ompts@mail.ru

	1.3.1.
	Вид и предмет запроса предложений 
Запрос предложений по выбору организации на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров справочно-правовой системы «Техэксперт».
Подробно объемы оказываемых услуг приведены в Технической части документации запроса предложений и проекте Договора.

	1.3.1.
	Предмет договора и объем выполняемых работ:
Наименование СПС
Локальный или сетевой

(кол-во пользовательских рабочих мест)

Периодичность информационного обслуживания

«ТЕХЭКСПЕРТ: ПОМОЩНИК ФИНАНСОВОГО ДИРЕКТОРА»

Сетевой 

(25 рабочих мест)

4 раза в месяц
«ТЕХЭКСПЕРТ: НОРМЫ, ПРАВИЛА. СТАНДАРТЫ И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО РОССИИ»
Сетевой 

(25 рабочих мест)

4 раза в месяц
«ТЕХЭКСПЕРТ: ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ и г. КАЛУГИ»
Сетевой 

(25 рабочих мест)

4 раза в месяц
Объемы оказываемой услуги

1. Актуализация информации, тестирование работоспособности экземпляров СПС принадлежащих и установленных МП «Теплоснабжение».

2. Производить повышающий модуль замены экземпляра СПС и обеспечить возможность использования экземпляра СПС на всех рабочих станциях локальной компьютерной сети Заказчика

3. Оказание информационных услуг предполагает обновление информационных баз СПС, принадлежащих Заказчику, не реже четырех раз в месяц с выездом специалиста Участника на место эксплуатации СПС. Все поступающие с обновлением документы должны быть юридически обработаны, иметь выстроенные ссылки и связи с юридически связанными документами, как включенными ранее в информационные базы, так и поступающие вместе с пополнением.

4. Обеспечение поиска отсутствующих в СПС нормативно-правовых документов, с информированием о результатах поиска в срок не позднее одной недели. В рамках услуги «Горячая линия» должны предоставляться разъяснения на письменные запросы по статусу и наличию документов в СПС со сроком исполнения не более трех дней.

5. Обеспечение функционирование службы единой «Горячей Линии», службы разъяснений и консультаций с бесплатным телефонным звонком во все рабочие дни.

Подробно объемы оказываемых услуг приведены в части III документации запроса предложений и проекте Договора.

	1.3.1
	Место и сроки оказания услуг 

Место оказания услуг: 249038, Калужская  область, г. Обнинск, Коммунальный проезд, д.21
Срок оказания услуг с 01.01.2014г. по 31.12.2014г.

	1.4.1
	Начальная (максимальная) цена договора: 

340 000 (триста сорок тысяч) рублей

        В начальную (максимальную) цену договора включены стоимость всех расходов связанных с выполнением работ, командировочные расходы, гарантийное обязательства в соответствии с условиями договора, а также все транспортные затраты, а также иные издержки и иные расходы, связанные с выполнением данного задания, включая все налоги, платежи, выплаченные и подлежащие выплате, установленные законодательством РФ.

	1.5.1
	Источник финансирования, срок и порядок оплаты

Собственные средства
Форма оплаты – безналичный расчет.

Оплата производится Заказчиком в сроки и в порядке, предусмотренным в проекте Договора.

Порядок и размер выплат указан в проекте договора.

	3.3
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений 
Документы, указанные в разделе 3.3 и Части III документации запроса предложений; 

	3.4
	Требования к предложениям о цене Договора

      В начальную (максимальную) цену договора включены стоимость всех расходов связанных с выполнением работ, командировочные расходы, гарантийное обязательства в соответствии с условиями договора, а также все транспортные затраты, а также иные издержки и иные расходы, связанные с выполнением данного задания, включая все налоги, платежи, выплаченные и подлежащие выплате, установленные законодательством РФ.
      Заказчик вправе изменить предусмотренные договором количество услуги (товара, работы) путем проведения переговоров и подписания дополнительного соглашения к договору.         

	3.6.1
	Требования к описанию оказываемых услуг

      Участник размещения заказа может представить в составе заявки документальные подтверждения о соответствии предлагаемых к оказанию услуг техническим требованиям документации запроса предложений по формам, прилагаемым в разделе I.4. Такие подтверждения могут быть представлены в текстовой форме, технических данных или комментариев и должны включать подробное описание планируемых к оказанию услуг.
       Участник обязан подтвердить свое право на информационное сопровождение СПС. Право Участника подтверждается договором с фирмой правообладателем СПС, сертификатом правообладателя – разработчика или иными документами, предусмотренными действующим законодательством, в соответствии с Разделом VII. «Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации» КГ РФ.

Участник конкурса должен соответствовать следующим требованиям

1. Наличие дистрибьюторского соглашения с правообладателем СПС «Кодекс» на право распространения и сопровождения СПС на территории Калужской области

2. Актуальность обновления СПС – 4 раза в месяц. День недели определяется по согласованию сторон.

3. Качество и надежность программной технологии СПС должны быть подтверждены сертификацией в операционных системах Windows/XP/VISTA/ Windows 7/

4. Наличие службы единой «Горячей линии», службы разъяснений и консультаций с бесплатным телефоном на территории Калужской области.

	4.1
	Срок подачи заявок на участие в запросе предложений

Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы не позднее:

 11часов 00минут «24» декабря 2013г.

	4.2
	Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений 
     Участник запроса предложений подает предложение в письменной форме на фирменном бланке организации заверенное печатью участника и подписью руководителя или лицом, уполномоченным руководителем участника. Предложение может быть подано в любом виде по почте, электронной почте, факсимильной связи, лично секретарю, в том числе и в запечатанном конверте.

     Участник обязан получить официальное подтверждение о регистрации поданного предложения. 
      Заявки на участие в запросе предложений могут быть поданы Участником размещения заказа на заседании комиссии непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в запросе предложений после объявления присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.
     Участник запроса предложений вправе подать только одно предложение.

	4.1
	Место подачи заявок на участие в запросе предложений (адрес)

Заявки на участие в запросе предложений подаются по адресу: 
249038, Калужская  область, г. Обнинск, Коммунальный проезд, д.21 АБК 1, каб.315

	5.1
	Дата и место рассмотрения заявок на участие в запросе предложений:  

14 часов 00 минут по московскому времени «24» декабря 2013г.
Заявки на участие в запросе предложений будут рассматриваться по адресу: 249038, Калужская область, г. Обнинск, Коммунальный проезд, д.21, АБК 1, каб. 315

	5.4
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в запросе предложений 
Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений производится в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг для собственных нужд МП «Теплоснабжение»

По результатам оценки заявок, каждой заявке присваивается соответствующий рейтинг. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

Сумма значимостей установленных критериев оценки заявок составляет 100 процентов. 

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации запроса предложений  , умноженных на их значимость. 

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
Применяемые критерии.

Цена контракта (значимость критерия – 80 %)

Rai = ((Amax – Ai)/Amax)*100*80%

где Amax – начальная (максимальная цена контракта), Ai – цена, предложенная i-м участником размещения заказа

Качество услуг и (или) квалификация участника запроса предложений (значимость критерия – 20 %)

Rci=(С1i+С2i+С3i)* 20%
1. Опыт работы 

значение

Более 5 лет

5 лет (включительно)

Другое

балл

50

25

0

2. Количество выполненных аналогичных работ за последние 3 года (количество контрактов)

значение

Более 20 шт.

15-20 шт.

Другое

балл

30

15

0

3.Наличие квалифицированных кадровых ресурсов
значение

15 и более

5-14

Другое

балл

20

10

0

Победителем запроса предложений будет являться участник запроса предложений, предложение которого по назначенной системе критериев с заданными весами (весомостями) получило наибольшее количество баллов.

	7.1.1.
	Сроки заключения Договора

Договор между победителем запроса предложений и Заказчиком должен быть подписан в течение 20 (двадцати) календарных дней в порядке, предусмотренном Законом.

	
	Размер обеспечения заявок на участие в запросе предложений:

Не предусмотрен


Раздел I.4. Образцы форм и документов

I.4.1. Форма описи документов, представляемых для участия в запросе предложений
Опись документов

представляемых для участия в запросе предложений по выбору организации на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров справочно-правовой системы «Техэксперт».
Настоящим_______________________________________________________________________

                                        (наименование организации – Участника размещения заказа)

подтверждает, что для участия в данном запросе предложений нами направляются ниже перечисленные документы:

	№

п/п
	Наименование
	Кол-во страниц
	Номера страниц

	1.
	Заявка на участие в запросе предложений (по форме I.4.2 раздела I.4) 
	
	

	2.
	Анкета Участника размещения заказа (по форме I.4.3 раздела I.4)
	
	

	3.
	Предложение о цене, качестве оказываемых услуг и квалификации участника (по форме I.4.4 раздела I.4) с указанием включенных Приложений
	
	

	4. 
	Сведения о квалификации участника размещения заказа 
	
	

	5.
	Копия договора  с фирмой правообладателем СПС, сертификатом правообладателя – разработчика или иными документами, предусмотренными действующим законодательством, в соответствии с Разделом VII. «Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации» КГ РФ.


	
	

	6.
	Другие документы, прилагаемые по усмотрению Участником размещения заказа
	
	


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                                    /     ФИО    /

м.п.

I.4.2. Форма заявки на участие в запросе предложений
	
	Заказчику: ________ 




ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Изучив документацию запроса предложений на право заключения вышеупомянутого Договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты,

_____________________________________________________________________________

(наименование организации - Участника размещения заказа)
в лице___________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф. И О.)

сообщает о согласии участвовать в запросе предложений на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать предусмотренные запросом предложений услуги в соответствии с требованиями документации запроса предложений и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении, по цене __________________________ 

           (вставить общую цену заявки цифрами и прописью)

3. К заявке на участие в запросе предложений прилагаются документы на ____ листах.

4. Мы также ознакомлены с объемами оказываемых услуг, указанными в техническом задании на оказание услуг страхования, влияющими на стоимость оказания услуг.

5. Мы согласны с тем, что в случае если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный комплекс оказания услуг по предмету запроса предложений, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Заданием в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.

6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации запроса предложений и Техническим заданием и согласно нашим предложениям, изложенным в нашей заявке.

7. Настоящей Заявкой подтверждаем, что против

__________________________________________________________________________

(наименование организации - Участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _____ % (значение укажите цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Заказчика не противоречащее требованию формирования равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у уполномоченных органов власти и упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать Договор с Заказчиком на оказание услуг в соответствии с требованиями документации запроса предложений и условиями исполнения Договора изложенными в настоящей заявке в срок ​​​​____ дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок запроса предложений.

10. В том случае, если наши предложения будут лучшими после предложений Победителя запроса предложений, а Победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения Договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации запроса предложений и условиями, изложенными в настоящей заявке.

11. Мы извещены о включении сведений о

____________________________________________________________________________

(наименование организации - Участника размещения заказа)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения Договора.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен:

_________________________________________________________________________________

(Ф. И. О., телефон работника организации - Участника размещения заказа)

Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить Договор в период с даты получения протокола рассмотрения заявок запроса предложений и проекта Договора и до подписания официального Договора настоящая Заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком договора о заключении Договора на условиях исполнения Договора изложенных в настоящей заявке.

14. Наши юридический и фактический адреса:

_____________________________________, телефон ____________, факс ___________. 

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

_____________________________________________________________________

Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                                   /     ФИО    /

м.п.

I.4.3. Форма анкеты участника размещения заказа

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма __________________________________________________________________

данные представляются на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), Свидетельства о государственной регистрации, Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц

	2. Юридический адрес Участника размещения заказа 


	Страна 

	
	Адрес 

	3. Почтовый адрес Участника размещения заказа 
	Страна 

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс

	
	e-mail

	4. Бухгалтерские реквизиты Участника
	ИНН

КПП

ОГРН

ОКПО 

к/сч

р/сч

банк


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                                    /     ФИО    /

м.п.

1.4.4. Форма предложения о цене, качестве оказываемых услуг и квалификации участника запроса предложений 

Предложение
о цене, качестве оказываемых услуг и квалификации участника запроса предложений _____________________________________________________________________________________

(полное или сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма)      

по запросу предложений 
по выбору организации на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров справочно-правовой системы «Техэксперт»
	№

п/п
	Наименование показателя
	Данные 
участника размещения 
заказа
	Примечание

	1.
	Цена договора
	
	

	2.
	Опыт работы
	
	

	3.
	Количество выполненных аналогичных работ за последние 3 года (количество контрактов)
	
	

	4.
	Наличие квалифицированного кадрового персонала
	
	


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                                    /       ФИО      /

м.п.

1.4.5 Форма запроса на разъяснение положений документации о закупке 
Оформляется на бланке участника 
Запрос на разъяснение документации о закупке
Прошу Вас разъяснить следующие положения документации по запросу предложений 
_____________________________________________________________________________

                                       (наименование запроса предложений)
	№ 

п/п
	Пункт документации, положение которого следует разъяснить 
	Содержание запроса 

	1


	
	

	2


	
	

	3


	
	


_________________________






 /___________________/
(Должность)




 подпись 
 


         (расшифровка подписи)
I.4.6. Инструкция по заполнению форм участниками размещения заказа
I.4.6.1. Форма «Опись документов, представляемых для участия в запросе предложений»
В данной форме приведен перечень документов (пункты 1-5), которые должны представить все участники размещения заказа. Другие документы (пункт 6) прилагаются участниками размещения заказа самостоятельно, по собственному желанию. 

I.4.6.2. Форма «Заявка на участие в запросе предложений»
Заявка на участие в запросе предложений - основной документ, которым участники изъявляют свое желание принять участие в запросе предложений на условиях, установленных государственным заказчиком.

I.4.6.3. Форма «Анкета участника размещения заказа»
Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения участником размещения заказа.
Перечень документов, приведенный в анкете, является только рекомендуемым для подтверждения участниками своих данных. 
Все данные, указанные в круглых скобках, приведены в качестве пояснения участникам размещения заказа.
I.4.6.4. Форма «Предложение о качестве оказываемых услуг и квалификации участника запроса предложений»
Все пункты, указанные в этой форме, являются рекомендуемыми для заполнения участником размещения заказа.
     1.4.6.5 Форма «Запрос на разъяснение положений документации о закупке»
Оформляется на официальном бланке участника.
 «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи»
Доверенность выдается руководителем организации, в случае если Заявка подписывается не Генеральным директором, а лицом на которого возложены обязанности по отдельным действиям, связанными с подачей заявки на участие в запросе предложений.

В случае подписания заявки на участие в запросе предложений Генеральным директором (единственным исполнительным органом) представляются документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица, определяющие право лица на совершение действий от имени юридического лица в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами (для акционерных обществ – Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; для обществ с ограниченной ответственностью – Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ  «Об обществах с ограниченной ответственностью»; для государственных или муниципальных унитарных предприятий – Федеральный закон от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»).

Часть II. Проект Договора.

ДОГОВОР СОПРОВОЖДЕНИЯ №     /_________

	г. Обнинск
	“ ___ ” _____________ 20___ г.


______________________________________________, именуемое в дальнейшем “Пользователь”, в лице _________________________________, действующего на основании ________________, с одной стороны, и _________________________, именуемое в дальнейшем “Исполнитель”, в лице _____________________________________________, действующего на основании _________________________, с другой стороны, вместе именуемые “Стороны” и в соответствии с протоколом №___ от «___»____________2013 года рассмотрения заявок запроса предложений заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

Исполнитель оказывает Пользователю информационные услуги по сопровождению (обновлению) программ для ЭВМ и баз данных, составляющих информационно-справочную систему (ИСС) ___________________, находящихся в законном пользовании Пользователя, что подтверждается Спецификацией (Приложение 1).

Перечень экземпляров ИСС, описание их свойств, условий работы и срока эксплуатации, условия проведения сопровождения содержатся в Спецификации. Сопровождение заключается в обновлении информации, содержащейся в экземплярах ИСС, путем передачи пакетов новой информации или обновленных экземпляров ИСС, если таковые были выпущены в течение срока действия настоящего Договора.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Исполнитель обязуется осуществлять сопровождение Пользователя в соответствии с условиями и периодичностью, указанными в Спецификации.

2.2. Исполнитель имеет право оказывать услуги, указанные в разделе 1 настоящего Договора, лично или с привлечением третьих лиц.

2.3. В выбранной им форме консультировать Пользователя по вопросам эффективной работы и новым возможностям ИСС, и, по своему усмотрению, передавать на бумажных носителях избранные информационные материалы из состава включенных в ИСС.

2.4. Пользователь обязуется:

2.4.1. Оплачивать сопровождение, оказываемое Исполнителем согласно разделу 1 настоящего Договора.

2.4.2. Соблюдать Правила пользования, установленные изготовителями (правообладателями) ИСС и содержащиеся в приложении 2.
2.4.3. Проверять работоспособность экземпляров ИСС и пакетов новой информации непосредственно после оказания услуг Исполнителем, а в случае обнаружения невозможности их использования или иных недостатков незамедлительно сообщать о них Исполнителю.

2.4.4. В случае, если на Исполнителя возложена обязанность по выполнению технологической процедуры обновления экземпляров ИСС, своевременно предоставлять доступ Исполнителю к соответствующим компьютерам и обеспечивать техническую возможность проведения Исполнителем сопровождения в соответствии с требованиями технологии обновления экземпляров ИСС.

2.4.5. Соблюдать авторские, смежные и иные права на ИСС, а также на входящие в их состав материалы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Цена Договора и порядок расчетов

3.1. Информационное обслуживание оплачивается Пользователем периодическими платежами в течение срока действия Договора согласно Прейскуранту Исполнителя, действующему на день оплаты. Оплата информационного обслуживания производится Пользователем авансовым платежом на основании счета Исполнителя. Пользователь обязуется оплачивать полученный счет до 10 числа первого месяца расчетного периода. В случае, если информационное обслуживание начинается не с первого числа месяца, Пользователь оплачивает также услуги Исполнителя за неполный месяц, в котором производится обслуживание, по цене информационного обслуживания за один месяц. 

3.2. Изменение Исполнителем Прейскуранта не влечет перерасчета тарифов за услуги в течение периода, за который указанные услуги были предварительно оплачены Пользователем на основании счёта Исполнителя.

3.3. Оплата Пользователем информационного обслуживания должна быть непрерывной. При перерыве в оплате услуг Исполнителя Пользователь за возобновление обслуживания перечисляет Исполнителю единовременную плату согласно Прейскуранту Исполнителя, действующему на момент возобновления обслуживания.

3.4. Исполнитель оформляет двусторонний Акт о фактически выполненных работах в расчетном периоде и иные документы (в соответствие с требованиями законодательства РФ) после 16-го числа расчетного месяца. Исполнитель передаёт Пользователю вышеуказанные документы до окончания расчетного месяца.

3.5. Пользователь обязуется передать Исполнителю оформленный экземпляр Акта и иные документы до 5-го числа месяца следующего за расчетным. При возникновении затруднений, связанных с передачей вышеуказанных документов непосредственно Исполнителю, Пользователь обязуется отправить документы, оформленные со своей стороны, по почте.

3.6. В случае неполучения Исполнителем документов в соответствие с п.3.5, обязательства Исполнителя считаются выполненными.

3.7. Расчетный период для выставления счетов по настоящему договору: __________ (месяц, квартал).

3.8. Периодичность оформления актов по настоящему договору: _______________ (месяц, квартал).

4. Ответственность Сторон и порядок разрешения споров

4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. В случае возникновения у Пользователя обоснованных убытков, вызванных нарушениями в работоспособности экземпляров ИСС, произошедших по вине Исполнителя, Пользователь вправе требовать возмещения Исполнителем убытков в пределах суммы средств, уплаченных Пользователем по настоящему Договору за период, равный одному году до момента возникновения указанных в настоящем пункте убытков у Пользователя.

4.3. В случае задержки Пользователем оплаты сопровождения за очередной период времени Исполнитель освобождается от обязательств по оказанию услуг до момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

4.4. Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае невыполнения Пользователем п. 2.4 Договора.

4.5. Все споры между Сторонами разрешаются в претензионном порядке. Претензия составляется в письменной форме и должна содержать следующие сведения: требования заявителя, сумму претензии и обоснованный ее расчет, если претензия подлежит денежной оценке; обстоятельства, на которых основываются требования, и доказательства, подтверждающие их; перечень прилагаемых к претензии документов. Претензия должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее получения.

4.6. Споры, не разрешенные в претензионном порядке, передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Калужской области.

5. Срок действия и порядок расторжения Договора 

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с 01 января 2014 года и действует до 31 декабря 2014 года.

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут:

5.2.1. По соглашению Сторон, совершенному в письменной форме.

5.2.2. В одностороннем порядке по инициативе одной из Сторон с обязательным письменным уведомлением другой Стороны не позже чем за 60 дней до дня расторжения.

5.2.3. В случае нарушения Пользователем указанных в подп. 2.4.2, 2.4.5 обязательств Исполнитель вправе расторгнуть настоящий Договор через один месяц после письменного уведомления Пользователя.

5.3. Договор считается расторгнутым с даты завершения взаиморасчетов и исполнения иных обязательств Сторон по настоящему Договору, о чем Сторонами составляется акт.

6. Прочие условия

6.1. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.2. Неотъемлемой частью настоящего Договора является Спецификация (Приложение 1), Правила пользования (Приложение 2).

В случае необходимости изменения и дополнения Спецификации оформляется дополнительное соглашение, содержащее новую Спецификацию.

6.3. В случае изменения реквизитов одной из Сторон последняя обязана сообщить письмом другой Стороне новые реквизиты.

6.4. Изготовитель (правообладатель) вправе запросить у Исполнителя Спецификацию, в целях контроля за соблюдением Правил пользования и авторских прав.

Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

Исполнитель:





Пользователь:

Приложение 1

к договору №      /_____
от “ ____” _________ 20___года

Спецификация  информационного обслуживания
1. В соответствии с настоящей спецификацией Пользователю передаются следующие экземпляры ИСС:       

	#G0Код ИСС
	Наименование ИСС
	Локальный или сетевой

(кол-во пользовательских рабочих мест)
	Периодичность информационного обслуживания

	1 
	2
	3
	4

	12001
	Программный комплекс ТЕЭКСПЕРТ


	Сетевой (25)
	-

	80591


	Нормы, правила, стандарты России


	Сетевой (25)
	1 раз в месяц

	12000
	Программный комплекс Кодекс


	Сетевой (25)
	---

	10900
	Помощник финансового директора


	Сетевой (25)
	4 раза в месяц

	97201
	Законодательство Калужской области г. Обнинска и г. Калуги


	Сетевой (25)
	4 раза в месяц


2. Первичная поставка экземпляров ИСС осуществляется передачей дистрибутива на CD / DVD дисках (нужное отметить). Количество передаваемых оптических носителей определяется Исполнителем в зависимости от объема передаваемых экземпляров ИСС.

3. Технологическая процедура обновления экземпляров ИСС на компьютере Пользователя выполняется: 

Исполнителем / Пользователем (нужное отметить).

4. Информационное содержание пакетов новой информации для обновления экземпляров ИСС Пользователя определяется изготовителем (правообладателем) ИСС в рамках тематической направленности соответствующих экземпляров ИСС.

Подписи Сторон:

    Исполнитель 





   Пользователь

          МП
   

                                                                    МП

            Приложение 2

к договору № ___/_____
от “ ___ ” ________ 20___ года

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ

для локального и офисного варианта установки экземпляров ИСС

Настоящие Правила пользования являются частью договора, заключенного между Пользователем и официальным распространителем экземпляров ИСС (Исполнителем). 

Ничто в договоре и настоящих правилах не должно толковаться как передача Пользователю каких-либо имущественных прав на ИСС и содержащиеся в них материалы (информационные ресурсы), если это прямо не указано в тексте договора или иного письменного соглашения Пользователя и изготовителя (правообладателя) или уполномоченного им лица.

Подписывая настоящие Правила пользования, Пользователь обязуется перед изготовителями (правообладателями) ИСС, экземпляры которых указаны в Спецификации и переданы Пользователю по Договору с Исполнителем или иному соглашению, соблюдать авторские, смежные и иные права на ИСС, а также на входящие в их состав материалы, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также не нарушать настоящие Правила пользования, установленные изготовителями (правообладателями) ИСС.

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом “Об информации, информационных технологиях и защите информации” установлены нижеследующие правила пользования экземплярами ИСС:

1. Пользование перечисленными в Спецификации экземплярами ИСС осуществляется только согласно их назначению и вариантам поставки, указанным в Спецификации.

2. Не допускаются без письменного разрешения изготовителя (правообладателя) или уполномоченного им лица:

- перепечатка (публикация) или распространение в бумажной форме отдельно и в составе сборников, а также включение в базы данных, распространение в электронной форме отдельно или в составе баз данных, доведение до всеобщего сведения не охраняемых авторским правом материалов и документов (документированной информации), содержащихся в получаемых по настоящему договору экземплярах ИСС;

- перепечатка (публикация), распространение в любой форме и любым способом или доведение до всеобщего сведения отдельно и в составе сборников или баз данных авторских произведений, содержащихся в получаемых по настоящему договору экземплярах ИСС.

3. Пользователь с «локальным вариантом установки экземпляров ИСС» или «офисным вариантом установки экземпляров ИСС» обязан пользоваться экземплярами ИСС в соответствии с их назначением на локальном компьютере или в пределах локальной компьютерной сети до 50 рабочих мест. Установка должна быть произведена по адресу, указанному в Спецификации.

При условии «локальным вариантом установки экземпляров ИСС» хранение и пользование экземпляром ИСС допускается только на одном компьютере. Не является нарушением данных Правил пользования пользование законно приобретенным локальным вариантом экземпляра ИСС на аппаратных средствах Пользователя вне пределов его офиса в случае установки системы на ноутбуке или флеш-карте.

При условии «офисным вариантом установки экземпляров ИСС» хранение и пользование экземпляром ИСС допускается только на одном компьютере (сервере). Допускается доступ к одному экземпляру ИСС по локальной компьютерной сети c компьютеров (рабочих мест), количество которых указано в Спецификации. Допускается пользование экземплярами ИСС на условиях сетевого офисного варианта несколькими юридическими лицами, находящимися по одному адресу, указанному в Спецификации или в нескольких зданиях, объединенных одной локальной компьютерной сетью, если они относятся к данной организации-пользователю, одной бизнес-структуре (группе компаний, корпорации). При этом перечень (адреса) конкретных зданий и наименований юридических лиц должны быть явно указаны в Спецификации.

4. Использование иных видов экземпляров ИСС или использование их на иных условиях, не указанных в настоящих Правилах пользования и Спецификации, определяется иными письменными соглашениями с изготовителями (правообладателями) или уполномоченным ими лицом.

Подписи Сторон:

    Исполнитель 





   Пользователь

          МП
   

                                                            МП
Часть III. Техническая часть
1. Начальная (максимальная) цена: 340 000 рублей
2. Срок оказания услуг: с 01.01.2014 г. по 31.12.2013 г. 
3. Порядок оплаты: безналичный расчет
4. Характеристика оказываемых услуг: 
Техническое задание
на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров справочно-правовой системы «Техэксперт» 
Объемы оказываемой услуги

1. Актуализация информации, тестирование работоспособности экземпляров СПС принадлежащих и установленных МП «Теплоснабжение».

2. Производить повышающий модуль замены экземпляра СПС и обеспечить возможность использования экземпляра СПС на всех рабочих станциях локальной компьютерной сети Заказчика

3. Оказание информационных услуг предполагает обновление информационных баз СПС, принадлежащих Заказчику, не реже четырех раз в месяц с выездом специалиста Участника на место эксплуатации СПС. Все поступающие с обновлением документы должны быть юридически обработаны, иметь выстроенные ссылки и связи с юридически связанными документами, как включенными ранее в информационные базы, так и поступающие вместе с пополнением.

4. Обеспечение поиска отсутствующих в СПС нормативно-правовых документов, с информированием о результатах поиска в срок не позднее одной недели. В рамках услуги «Горячая линия» должны предоставляться разъяснения на письменные запросы по статусу и наличию документов в СПС со сроком исполнения не более трех дней.

5. Обеспечение функционирование службы единой «Горячей Линии», службы разъяснений и консультаций с бесплатным телефонным звонком во все рабочие дни.


Участник обязан подтвердить свое право на информационное сопровождение СПС. Право Участника подтверждается договором с фирмой правообладателем СПС, сертификатом правообладателя – разработчика или иными документами, предусмотренными действующим законодательством, в соответствии с Разделом VII. «Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации» КГ РФ.

Требования к участнику размещения заказа и СПС

Участник конкурса должен соответствовать следующим требованиям

5. Наличие дистрибьюторского соглашения с правообладателем СПС «Кодекс» на право распространения и сопровождения СПС на территории Калужской области

6. Актуальность обновления СПС – 4 раза в месяц. День недели определяется по согласованию сторон.

7. Качество и надежность программной технологии СПС должны быть подтверждены сертификацией в операционных системах Windows/XP/VISTA/ Windows 7/

8. Наличие службы единой «Горячей линии», службы разъяснений и консультаций с бесплатным телефоном на территории Калужской области.

Требования к СПС

Должна быть включены следующие разделы:

	Наименование СПС
	Локальный или сетевой

(кол-во пользовательских рабочих мест)
	Периодичность информационного обслуживания

	«ТЕХЭКСПЕРТ: ПОМОЩНИК ФИНАНСОВОГО ДИРЕКТОРА»


	Сетевой 

(25 рабочих мест)
	4 раза в месяц

	«ТЕХЭКСПЕРТ: НОРМЫ, ПРАВИЛА. СТАНДАРТЫ И ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО РОССИИ»

	Сетевой 

(25 рабочих мест)
	4 раза в месяц

	«ТЕХЭКСПЕРТ: ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВО КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ и г. КАЛУГИ»
	Сетевой 

(25 рабочих мест)
	4 раза в месяц


Раздел «Помощник финансового директора» должен включать в себя следующие подразделы: 

Международное право;

 Законодательство России;

 Судебная практика высших судебных органов РФ;

 Банк судебной практики высших судебных органов; 

Законодательство в вопросах и ответах; 

Все формы отчетности; 

Справочник бухгалтера;

 Сборник корреспонденции счетов;

 Налоговый календарь;

 Курсы валют;

 Словарь терминов Российского законодательства;

 Классификаторы России;

 Образцы правовых и деловых документов;

 Комментарии, статьи, консультации на тему "Право и экономика";

 Практикум Бухгалтера;

 Практика разрешения налоговых споров;

 Справочник бухгалтера бюджетной организации.

Раздел «Нормы, правила, стандарты и законодательство России» должен  включать в себя следующие подразделы: 

Нормы, правила и стандарты РФ; 

Территориальные строительные нормы; 

Строительные правила; 

Словарь строительных терминов; 

Реформа технического регулирования; 

Классификаторы России; Законодательство России; 

Справочник по техническому регулированию; 

Графика к продукту "Нормы, правила, стандарты России"; 

Графика к продукту "Реформа технического регулирования"; 

Графика к продукту "Техэксперт: НПС и законодательство России".
Разделы должны включать в т. ч. проекты законов, приказов, архив законов, приказов, постановлений на всех уровнях.

Работа с СПС

1. Возможность осуществления поиска по названию и тексту документа с использованием общепринятых сокращений и аббревиатур

2. Возможность получения точной информации о диапазоне действия редакций документов

3. Соответствие терминов, предоставленных в словарях, нормативным документам

4. Наличие аналитических обзоров по вновь поступившим в СПС Документам

5. Документ на момент введения в СПС должен: содержать информацию о статусе, классифицирован по тематическому классификатору, содержать гипертекстовые ссылки, на документы которые упоминаются в исходном документе и включены в систему, иметь редакции при наличии таковых

6. В СПС должен быть определен характер юридической взаимосвязи между документами, с указанием четкой юридической взаимосвязи между изучаемым документом и документами, связанными с ним.
Инженер ПТО Лосникова О.В.
(Ф.И.О., должность) 

«____» __________________2013 г.

